Ptace VULCAN

VULCAN

Zwrot nadptacowych sktadek emertalnych i
rentowych.

Jezeli w danym miesigcu nastepuje przekroczenie granicy podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe u danego pracownika, ptatnik powinien oblicza¢ i przekazywac sktadki na ubezpie-
czenia emerytalne i rentowe tylko od tej czesci podstawy wymiaru sktadek, ktéra nie spowoduje przekro-
czenia limitu.

Czesto jednak bywa tak, ze informacje o przekroczeniu podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe docierajg do pfatnika z opdznieniem. Informacje takg moze przekazaé ZUS lub inny
ptatnik. Wéwczas nalezy wykonac operacje zwrotu nadptaconych przez pracownika sktadek za miesigce,
w ktdrych to przekroczenie nastgpito.

W poradzie opisano czynnosci, ktére nalezy w tym celu wykonaé w programie.

Wprowadzenie informacji o ograniczeniach emerytalno-rentowych pracownika

1. W programie Pface Vulcan wybierz pozycje Kartoteki/Umowy o prace, a nastepnie w drzewie danych
wybierz pracownika.
2. Przejdz na karte Dane osobowe/Dane rozliczeniowe osoby

3. W sekcji Ograniczenia emerytalno- rentowe kliknij przycisk dodaj i wypetnij formularz, podajac:
- w polu rodzaj — skad ptatnik otrzymat takg informacje,
- w polu miesiac — w ktérym miesigcu nastgpito przekroczenie podstawy wymiaru sktadek,
— w polu podst. w miesigcu przekroczenia — podstawe wytgczong ze zwrotu (podst. w miesigcu prze-
kroczenia- jest to podstawa wyfgczona ze zwrotu, czyli taka kwota od ktérej w danym miesigcu
przekroczenia powinny zostac jeszcze pobrane sktadki (kwote takg najczesciej ustala i przesyta ZUS);
jesli ograniczenie dotyczy catego miesigca, wowczas nalezy wpisac 0,00 zt)

4. Zaakceptuj wprowadzone zmiany przyciskiem Zapisz.
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Przygotowanie listy ptac, na ktérej zostanie rozliczony zwrot nadptaconych sktadek

1. W menu programu wybierz pozycje Listy wyptat/Przygotowywane: Wyptaty zuméw o prace

2. Utwodrz nowg liste (o nowej nazwie, np. zwrot nadptaconych sktadek), na ktérej beda rozliczane nad-
ptacone sktadki.

3. Opisz liste ptac, podajgc w polu za miesigc, miesigc rozliczenia z ZUS, miesigc uwzglednienia kosztow
i ulg koniecznie taki miesigc, w ktorym sktadki zostaty nadptacone. W polu data wyptaty ustaw date bie-
Z3cq

X

Nazwa: *
Sygnatura: * ROBOCZA/12/1
Data wyplaty: * 20.02.2020 (9
Za miesigc: * 12.2019 N
Miesigc rozliczenia z ZUS: * 12.2019 N
Miesigc uwzglednienia kosztow i ulg: * | 12 2019 ~7
Z konta: g et
Wypfaty na ROR: * Tak N
Tytut przelewu na ROR: pobory
Koszty i ulgi: * Tak hAt
NFZ: * Tak b4
Rodzaj planu: * budzet R
Zrédto finansowania: * 0 - Finansowanie ze $rodkéw budzetowych 7
Uwzgledniaj w kontroli potracen: * Tak N
Pomijaj kwoty zerowe: * Tak 2
Wylacz liczenie kumulacyjne: * Nie »

J Zapisz == Usun (y Anuluj

4. Kliknij przycisk Tak w oknie z komunikatem: Istnieje niezgodnosc¢ pomiedzy polami: data wypftaty, za
miesigc, miesigc rozliczenia z ZUS, lub uwzglednienia kosztow. Czy pomimo rozbieznosci zapisac¢ dane?
5. Na zaktadce Sktadniki zaznacz pracownika, dla ktérego przygotowywana jest lista ptac ze zwrotem
sktadek (pozostatych pracownikéw nalezy odznaczyd).

6. Kliknij przycisk Lista ptac.

Nie ma koniecznosci dodawania sktadnikow wynagrodzenia. Program Pface Vulcan (wyposazony
w mechanizm kumulacyjnego liczenia) na podstawie danych zarejestrowanych w bazie wyznaczy odpo-
wiednie kwoty zwrotu nadptaconych sktadek.
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Konfiguraga  Jednostka Kartoteki [EEZRUYez @l Operacje biezace  Wymiana  Wydruki  Pomoc
2 U BVENER |y platy z umdw o prace Zatwierdzone : wyplaty z uméw o prace Jednostka: [l
2020

Wyplaty z umdw cywilnoprawnych Wyplaty z uméw cywilnoprawnych Rok:

= Nauczydiele (1) Opis isty BSEEGLI Potracenia | Absencje | Lista ptac | Koszty wg klasyfikacji budzetowej
=/ zwrot nadplaconych skladek | \Wpisz, by wyszukad “* Dodaj sktadniki == Usuri skladniki  Pokaz umowy archiwalne
# [=7 Nienauczyciele (0)
N Nazwisko i Imie Sygnatura um.
[¥] I Blawatek Hiacynta UP_1
343 Nauczycek (1) | Opis sty | Skiadnii | Potracena | Absencie MCTTLN Kosaty wg Kasyfikacs budzetowe)
i 2wrot nadplaconych skladek  wylicz  Zatwierd: ")l Drukuj PDF (3 Drukuj Excel @ Widok paskdw () Widok Isty
@ (5 Nienauczyciele (0)
Hiacynta Koszty 0,00|Podatek  (17,00% z 429,00) 40,00 | Wynagr. 0,00 Na konto:
Blawatek Ulga 0,00 $wiadcz. 0,00 ﬂ'mm,
sya.:UP 1 NFZ (9,00% z 429,80) 38,68 | Potrac. 351,12 (351,12
zwrot
PESEL: 80010100000 5 NFZodl  (7,75%2429,80) B3 nadplaconych
skladek
nauczyciel ZUSEmeP  (9,76% z -3817,00 372,54 sygn.:
etat: 18/18 ¢ : ) ROBOCZA/12/1
tyt. ub.: 011000 ZUSRenP  (1,50% z -3817,00) 57,26 7a 12.2019
NFZ: ZUSChoP  (2,45% 2 0,00) 0,00|zUs P -429,80
ZUSEmeZ  (9,76% z -3817,00) 372,54
ZUSRenZ  (6,50% z -3817,00) 248,11
ZUSWypZ  (1,01% 2 0,00) 0,00|2Us 2 620,65
FGSP (0,00% z 0,00) 0,00
i (2,45% 2 0,00) 0,00
FEP (0,00% z 0,00) 0,00

7. Sprawdz poprawno$c¢ listy ptac i zatwierdz jg przyciskiem zatwierdz.
8. W analogiczny sposdb przygotuj listy ptac ze zwrotem nadptaconych sktadek za kolejne miesigce. Za
kazdym razem pamietaj o prawidtowym wskazaniu dat na liscie ptac.

Przygotowanie pliku do Ptatnika
» W menu Wymiana wybierz pozycje Eksport.

» W drzewie danych wybierz gatgz Eksport do Ptatnika/Raport z wyptat.
» Zaznacz Ptatnika (wybor jednostki) i kliknij przycisk Utworz plik do Ptatnika

» Wypetnij formularz, ktéry pojawi sie na ekranie — ustaw wtasciwy miesigc i numer deklaracji i kliknij
przycisk Utworz plik.
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Konfiguracja  Jednostka  Kartoteki  Listy wyplat  Operacje biezace Wydruki  Pomoc

E-mail

=23 Eksport do Platnika Wpisz, by wyszukad Miesige:  12.2019 v | Utwérz raport  Utwdrz pik do Platnika  Utwdrz przelew do ZUS
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H 2 [~ TTEET
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- . 1 -
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=/ Dane do Ksiegowosd 10 Termin ptatnosci do dnia: * |5 ‘v| i
(=3 Eksport do SIO Fl - e
Data nadania: |20_02_2020 ‘m|

é Dane do starego SIO
é Dane do nowego SIO
1= =3 Eksport do GUS
=29 iz-lj do kzP + Utwérzpik & Anuiuj
port do
=/ Dane o potraceniach

Plik nalezy importowaé do programu Ptatnik.
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